
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comune di  

MONSERRATO 
Comunu de PAULI 

 

 
Ufficio Provveditorato Economato 

 
 

BANDO DI GARA PER  L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

MANUTENZIONI PARCO AUTO COMUNALE 

PROCEDURA DI GARA A MEZZO “DISCIPLINARE PER L’ACQUISIZIONE DI 

BENI E SERVIZI” APPROVATO CON DELIBERA DI GIUNTA N. 178/2006, AI 

SENSI DELL’ARTICOLO 125 DEL D.LGS N. 163/06 E S.M.I. 
 

1) Ente appaltante: Comune di Monserrato, Via San Lorenzo n. 1, 09042 Monserrato - 

www.comune.monserrato.ca.it 

 

2) Responsabile del procedimento: Dott. Antonello Madau, Responsabile del Servizio Finanziario 

del Comune di Monserrato. Telefono 070 5792504, 0705792285 Fax 070 5792288, e.mail:  

economato@comune-monserrato.it. 

 

3) Oggetto: Servizio di manutenzioni parco auto comunale -   CIG N. 3300696C7E 
Il presente Bando di gara disciplina l’affidamento dei servizi di manutenzione e riparazione del 

parco autoveicoli aziendali del Comune di Monserrato, comprensivi delle attività di controllo, di 

autoriparazione meccanica e motoristica e  di elettrauto che il Comune di Monserrato  avrà 

necessità di effettuare, all'occorrenza, sugli automezzi elencati nell’allegato C)  
 

4) Importo a base d’asta: 

 
 

4.a Importo a base d’asta previsto per: 

costo orario manodopera:   € 25,00 + IVA  

lavaggio interno:    €   8,00 + IVA  

lavaggio esterno:    €   7,00 + IVA  

pezzi di ricambio da sostituire: dovrà essere applicato il ribasso offerto in sede di gara, sul 

listino ufficiale aggiornato dei pezzi dei ricambio originali per i 

veicoli Fiat e per i veicoli di altra Casa costruttrice;    

L’importo totale stimato è pari a € 5.000,00 + iva ed è relativo a tutti gli  interventi di manutenzione del 

parco auto (pezzi di ricambio e manodopera) e lavaggio dei veicoli,  per la durata di sei mesi. Resta inteso 

che l’importo di € 5.000,00  + iva,  si intende presunto e non vincolante per il Comune di Monserrato e 

che nulla sarà dovuto all’aggiudicatario nel caso gli ordinativi dei servizi e manutenzioni siano inferiori al 

medesimo. 
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5) Durata del Servizio: mesi 6 (sei). 

L’affidamento del servizio, oggetto della presente procedura, avrà durata di mesi 6 (sei) decorrente 

dalla data di sottoscrizione del contratto, prorogabile fino ad un massimo di ulteriori 6(sei) mesi 

con decadenza trimestrale, agli stessi patti e condizioni. 
 

6) Criteri di aggiudicazione e importo a base d’asta:  

Il servizio sarà aggiudicato secondo il criterio del prezzo più basso  ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs. 163/06.  

7) Soggetti ammessi alla partecipazione della gara: 

La gara è aperta a tutti i soggetti scelti sia tra quelli iscritti nell’elenco degli operatori economici 

accreditati nella categoria merceologica pertinente,  che tra quelli non iscritti al predetto albo, ma 

che posseggano l’ officina comunque non oltre i 10 km dalla cinta urbana del Comune di 

Monserrato 

8) Termini e modalità di presentazione dell’offerta 

Le offerte dovranno pervenire, anche a mano, all’Ente Aggiudicatore – UFFICIO PROTOCOLLO 

GENERALE -  all’indirizzo di cui al punto 1, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 19 ottobre 

2011, in busta sigillata e controfirmata sui lembi, contenente la documentazione amministrativa e l’offerta 

economica. 

Il plico a pena di esclusione dovrà recare  la dicitura “procedura per  l’affidamento del Servizio di 

manutenzione del parco auto  del Comune di Monserrato” nonché le generalità del soggetto concorrente. 

Non si darà corso al plico pervenuto senza la suddetta dicitura. Il plico, sigillato e controfirmato sui lembi 

da chiudere a pena di esclusione, dovrà contenere all’interno: la busta contenente la “documentazione 

amministrativa e la busta  contenente l’ “offerta economica”. Le due buste dovranno riportare nel 

frontespizio, oltre all’individuazione del mittente, le dicitura riguardanti il relativo contenuto, e 

segnatamente: 

- busta  A) – documentazione amministrativa 

- busta  B) – offerta economica 

 

LE  BUSTE PERVENUTE OLTRE IL SUDDETTO TERMINE NON SARANNO AMMESSE. L’onere 

dell’inoltro e del giusto e tempestivo recapito è a carico del soggetto imprenditoriale concorrente. 

 

9) Requisiti di partecipazione e contenuto della busta A) – Documentazione. 

Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno produrre, a pena di esclusione, inserendola in 

apposita busta chiusa, recante la dicitura “documentazione amministrativa, la seguente 

documentazione: 
a) Capitolato d’appalto  relativo al servizio, firmato in ogni pagina dal legale rappresentante del 

soggetto imprenditoriale concorrente per presa visione ed accettazione. 

b) Istanza in carta semplice nella quale il legale rappresentante del soggetto imprenditoriale 

concorrente dichiari ai sensi del D.P.R. 445/2000, ai fini della partecipazione alla gara di cui all’oggetto: 

 

 Che l’offerta del soggetto imprenditoriale concorrente alla gara è stata sottoscritta da persona che 

possiede la legale rappresentanza dello stesso, indicando le generalità del rappresentante e la carica 

ricoperta. 



 Che il soggetto imprenditoriale concorrente e per esso il legale rappresentante, ha preso 

conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari, dei luoghi in cui si dovrà eseguire il servizio, delle 

condizioni contrattuali indicate nel capitolato e  nel Bando di Gara, di accettarle senza riserva alcuna e di 

giudicare il prezzo che offre nel suo complesso remunerativo. 

 Che il soggetto imprenditoriale nonché i rappresentanti legali dello stesso non sono incorsi, e in 

capo ad essi non sussistono, cause di esclusione dalla partecipazione alle gare d’appalto di cui all’art. 38 del 

D.Lgs   n° 163/2006. 

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente è iscritto nel registro delle imprese o all’albo 

provinciale delle imprese artigiane tenuto dalla C.C.I.A.A. 

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente possiede tutti i macchinari,  le attrezzature e 

l’organizzazione necessaria per lo svolgimento a regola d’arte del servizio di manutenzione del parco auto di 

cui trattasi. 

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente è in grado di eseguire il servizio di manutenzione del 

parco auto di cui trattasi garantendo e rispettando tutte le norme di sicurezza sul lavoro per i lavoratori 

con particolare riferimento alle disposizioni di cui al D. Lgs. 81/2008 e successive modificazioni ed 

integrazioni. 

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente è assoggettato (ovvero non è assoggettato) agli 

obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge 68/ 1999. 

 che il Soggetto è in regola con i versamenti dei contributi previsti dalla normativa previdenziale.  

  che il Soggetto partecipante non si è avvalso di piani individuali di emersione di cui alla legge 

18.10.2001, n. 383 o l’espressa precisazione di essersene avvalso e che si è concluso il periodo di 

emersione;  

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente è in possesso dell’officina nel territorio del Comune di 

Monserrato o che l’officina è compresa nel raggio di 10 Km 

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente è in possesso dei locali idonei alla custodia e 

manutenzione dei veicoli 

 Che il soggetto imprenditoriale concorrente assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 

 

La suddetta istanza dovrà essere resa a pena di esclusione in una delle seguenti forme: 

con autentica di firma del dichiarante innanzi al responsabile del servizio economato e provveditorato del Comune di 

Monserrato, quale responsabile del procedimento della suddetta gara; 

- allegando alla stessa, copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità, del dichiarante. In tal caso 

non è necessaria l’autentica di firma. 

 

La mancanza anche di uno solo dei documenti/dichiarazioni attestanti il possesso de requisiti 

di cui ai punti precedenti, nei termini sopra indicati, comporterà l’esclusione dalla gara. 

    

10) CONTENUTO DELLA BUSTA B)  - Offerta economica,  modalità di compilazione:   

L’offerta, datata e firmata dal titolare o dal legale rappresentate dell’impresa, o da chi abbia il potere di 

rappresentarla legalmente, deve essere inserita, a pena l’esclusione dalla gara, nella busta contrassegnata 

dalla lettera “B” OFFERTA ECONOMICA” chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, recante 

all’esterno il nominativo o ragione sociale dell’impresa e la dicitura: OFFERTA ECONOMICA”. 

L’offerta economica dovrà essere redatta in lingua italiana, in competente bollo, e dovrà indicare: 

 il ribasso unico  percentuale sugli importi a base d’asta previsto per i servizi  di cui al punto 4.a ed 

il corrispondente  prezzo complessivo, al netto  di IVA; 

Il  ribasso  unico dovrà essere indicato sia in cifre che in lettere ed ai fini della valutazione delle offerte,in 

caso di discordanza tra la percentuale di ribasso ed il prezzo offerto, sarà ritenuta valida la percentuale di 
ribasso. 



11) Seduta di pubblico incanto:  La seduta di pubblico incanto si terrà il giorno  21.10.2011  alle ore 

09,00 presso gli uffici dell’Ente Aggiudicatore in Via San Lorenzo – Monserrato –   

 

12) Unica Offerta:  Si procederà all’aggiudicazione anche in caso in cui pervenga una sola offerta 

valida. Nel caso di più offerenti primi classificati la Commissione procederà all’aggiudicazione provvisoria in 

seduta pubblica, mediante sorteggio. 

 

13) Riferimenti normativi -  a titolo puramente indicativo si riportano i principali riferimenti 

normativi in causa:  

 

 L. 25 gennaio 1995 n. 82; 

 D.M. 7 luglio 1997 n. 274; 

 L. 68/99; 

 D.L.vo  267/2000; 

 D.L.vo 163/2006; 

Disciplinare degli acquisti in economia, approvato con Delibera di G.C. n. 178/2006. 

 

14) Precisazioni e prescrizioni: Resta inteso che: 

a. Il verbale della commissione aggiudicatrice non avrà in nessun caso, efficacia di contratto, ma 

diverrà definitivo successivamente all’approvazione del verbale di gara con determinazione del Responsabile 

del Settore Economico Finanziario; 

b. Tutte le spese inerenti e conseguenti la presentazione dell’offerta e la stipulazione del contratto 

sono a carico rispettivamente dei soggetti concorrenti e del soggetto aggiudicatario. 

c. L’Amministrazione a seguito della gara, procederà a richiedere all’aggiudicatario la documentazione 

ed i certificati attestanti la veridicità delle dichiarazioni rese in fase di offerta. 

d. Non sono ammesse offerte condizionate o parziali. 

e. I capitolati potranno essere ritirati nei giorni feriali escluso il sabato dalle ore 8,30 alle ore 13,30 

presso gli uffici del Settore Economico Finanziario sito nella sede comunale sita in Via San Lorenzo n. 1 – 

Monserrato. È possibile richiedere la trasmissione dei capitolati mediante posta elettronica. In tal caso la 

richiesta deve essere inoltrata via fax al numero 070 5792288 o tramite e.mail:  economato@comune-

monserrato.it.  Il Bando di Gara  e la convenzione sono pubblicati nel sito del Comune di Monserrato  

www.comune.monserrato.ca.it.          

f. L’Amministrazione  procederà alla verifica delle offerte anormalmente basse, secondo quanto 

previsto dal D.Lgs n. 163/2006, art. 86 e seguenti.  Ai sensi del comma 7,  dell’art. 88 dello stesso Decreto 

legislativo, l’Amministrazione  procederà contemporaneamente alla verifica dell’anomalia delle migliori 

offerte, non oltre la quinta.  

g. La busta contenente l’offerta economica, per essere dichiarata idonea a garantire la segretezza, la 

provenienza e l’integrità, oltre ad essere chiusa e non presentare evidenti segni di alterazione, dovrà poter 

consentire la lettura del contenuto solo mediante apertura, dovrà essere inserita all’interno del plico 

generale del presente Bando di Gara e dovrà essere almeno controfirmata sui lembi di chiusura dal 

soggetto che rappresenta l’impresa concorrente. Inoltre l’offerta dovrà essere resa in conformità alla 

normativa sull’imposta di bollo.  

h. Comunicazioni relative la gara: La stazione appaltante comunicherà con i partecipanti e con 

l’affidatario anche mediante fax. 

 

15) Dati personali: Ai sensi del D.lgs 196/2003 e successive modifiche ed integrazioni, si precisa che il 

trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei 

concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha finalità di consentire l’accertamento 

dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. 

Monserrato,  lì  22.09.2011  

     IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO 

      Dott. Antonello Madau 
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